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Adı Soyadı: 
 

Türü: 

Anabilim Dalı: 

Tez  Düzeni 

1.  -  2.  inceleme 

Doktora Yüksek Lisans 
 

 
İncelenme: 

 
FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 

Tez İnceleme Formu 

 
 

Tezin sunum sırası TYK'nda belirtildiği gibi olmalı 

"Dış kapak" yazım düzeni , TYK Ek-1a' ya uygun olmalı 

"Onay Sayfası" yazım düzeni, TYK Ek-1b' ye uygun olmalı 

"Önsöz ve Teşekkür" TYK Ek-4' ye uygun olmalı 

"İçindekiler" dizini TYK Ek-5' e uygun olmalı 

"İçindekiler" dizininde İçindekiler kısmında birinci derece başlıklar sol marjine dayalı, her alt başlık ise bir üst başlığın numarasının 
hizasında olmalı 

"Şekiller" ve "Tablolar" dizinleri Tez Yazım Kılavuzu Ek-6 ve Ek-7' e uygun olmalı 

İçindekiler, Şekiller ve Tablolar dizinlerinde sayfa numaraları aynı hizada ve sağ marjine yaslı olmalı 

İçindekiler, Şekiller ve Tablolar dizinlerinde açıklamalar ile sayfa numaraları arasında en az 1 cm aralık kalmalı, açıklama verilen 
aralıktan büyük ise alt satıra geçilmeli 

"Simgeler ve Kısaltmalar" dizini TYK Ek-8 ' e uygun olmalı, Simgeler kısmında birimler belirtilmeli, Kısaltmalar kısmı alfabetik 
olarak sıralanmalı ve  kısaltma açıklamalarında ki her kelimenin ilk harfi büyük yazılmalı 

Özetler, Ek-9 ve Ek-10' e uygun olmalı 

Anahtar Kelimeler alfabetik sıralı, Keywords ise Anahtar Kelimeler ile aynı sıralı olmalı, her kelimenin ilk harfi büyük yazılmalı, 5 
maddeyi geçmemeli ve maddeler arasında virgül maddeler bitiminde ise nokta kullanılmalı 

 

Sayfa Düzeni 
 

 
 

Birinci derece bölüm başlığı olan sayfalarda üstten 3cm boşluk bırakılmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

 

Genel Yazım Düzeni 
 

 

Başlangıç ve Tamamlayıcı kısmının yazımında 1 satır aralığı kullanılmalı 

Metin yazımında 1,5 satır aralığı kullanılmalı 

Paragraflardan ve maddelerden sonra 12nk boşluk bırakılmalı, satır boşluğu bırakılmaz 

Maddelerin yazımı ve düzeni TYK'ın 39. sayfasına uygun olmalı 

Başlıklar dışında kalın karakter kullanılmamalı 

italik ve altı çizili karakter kullanılmamalı 

Metinde ve maddelemelerde "girinti" yapılmamalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 
 

Metin iki yana yaslı yazılmalı 

Sayfa numaraları sayfanın alt kenarının ortasında olmalı ve kalın olmamalı 

Sayfa numaralarını yazı tipi ve boyutu, metin yazı tipi ve boyutu ile aynı olmalı 

Başlangıç kısmında, sayfalar i'den başlayarak romen rakamları ile numaralandırılmalı 

Sayfalar, Başlangıç kısmı dışında 1'den başlayarak numaralandırılmalı 

Yatay sayfalarda sayfa numaraları sayfanın altında olmalı 

Ondalık sayıların ifadesinde tam sayıdan sonra virgül kullanılmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 
 

Sayfalarda gereksiz boşluk bırakılmamalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

Tüm tez metni Times New Roman 12 punto ile yazılmalı 

Sayfa Marjini; soldan 3cm, üstten 3cm, sağ ve alttan 3cm boşluk bırakılmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre 
düzeltilmelidir. 
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Başlıklar 
 

 

Her bölüm yeni bir sayfadan başlamalı 

Tüm başlıklar metin içinde kalın ve iki yana yaslı olmalı 

Bölüm ve alt bölüm başlıkları TYK'da belirtildiği gibi numaralandırılmalı 

Bölüm ve alt bölüm başlıklarının son hanesinden sonra "." kullanılmalı 

Metin kısmının ilk başlığı "GİRİŞ", son başlığı ise "SONUÇLAR VE ÖNERİLER" olmalı 

"GİRİŞ" bölümünde başlık numarası kullanılmalı 

Birinci derece bölüm başlıkları tümü büyük harf olmalı 

İkinci derece ve diğer bölüm başlıklarında her kelimenin ilk harfi büyük yazılmalı 

Dördüncü dereceden daha alt bölüm başlığı kullanılmamalı 
 

Tablo ve Şekiller 
 

 

Şekil ve Tablolar TYK' da belirtildiği gibi numaralandırılmalı 

Şekil ve Tablolar her bölüm için kendi içinde numaralandırılmalı 

Dizinler dahil, Şekil ve Tablo numaralarından sonra "." kullanılmalı 

Şekil ve Tablolar marjin dışına taşmamalı ve sayfada ortalanmalıdır 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

Farklı Şekil ve Tablo numaralarında aynı açıklama kullanılmamalı 

Grafik, resim, fotoğraf vb. açıklamalarının başlığı "Şekil" olmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 
 

Tezde yer alan bütün Tablo ve Şekillere metin içerisinde atıf yapılmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 
 

Kaynağından olduğu gibi alınan Şekil ve Tablolar için, alıntının yapıldığı kaynak mutlaka belirtilmeli 

 

Her Tablo açıklaması tablonun üstüne, her Şekil açıklaması şeklin altına yazılmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 
 

Açıklamalar (Bir satırı aşmayan),  ortalı şekilde yazılmalı (EK-11b) 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 
 

Açıklamalar (İki veya daha fazla satırlı), iki yana yaslı olarak yazılmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 
 

Şekil ve Tablo açıklamaları 1 satır aralığı ile yazılmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

Tablo açıklamasından sonra 12 nk boşluk bırakılmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 
 

Şekilin bulunduğu satır işaretlenip Paragraf ayarlarından “Önce: 0 nk, Sonra: 0 nk ve Satır Aralığı:1,5 satır” olarak ayarlanmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 
 

Tablodan sonra 12 nk boşluk bırakılmalı (Tablo altında ek açıklama yok ise) 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

Tablo altında ek açıklama kullanılmış ise açıklama ile tablonun alt çizgisi arasında 6 nk, bir sonraki paragrafın ilk satırı 
arasında 18 nk boşluk bırakılmalı, bu ek açıklama metin yazı boyutundan 4 punto küçük olmalı ve 1 satır aralığı ile yazılmalı 
 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 
 

Tablo çerçeve çizgileri (EK-11c) e uygun olmalı 

Bir sayfadan uzun tablolarda, Tablonun devamı bir sonraki sayfada aynı tablo numarası ve açıklama ile tekrar yazılmalı, ancak tablo 
numarasından sonra "(Devam)" ibaresi konulmalı 
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Denklemler 
 

 

Denklem numaraları satırın en sağında olmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

Denklemler her bölüm için kendi içinde numaralandırılmalı 

Denklemler, "Denklem Düzenleyici"de, metin ile aynı yazı tipi ve boyutunda yazılmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

Denklemden önceki cümle "," ya da ";" ile bitirilmeli 

Çarpma simgesi olarak asteriks (*) kullanılmamalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

Denklemin öncesinde ve sonrasında 12nk boşluk bırakılmalı(Ek-11e) 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

Metin içindeki Denklem atıflarının yazımı ve düzeni TYK'ın 11. sayfasına uygun olmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

 

Alıntılar, Dipnotlar 
 

 
 

"Dipnot" ve "Alıntılarda" Times New Roman 10 punto yazı boyutu kullanılmalı ve 1 satır aralığı ile yazılmalı  

 sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

Dipnotlar her sayfa içerisinde belirtme sırasına göre "1" den başlanarak numaralanmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre düzeltilmelidir. 

Dipnotlar kaynak gösteriminde kullanılmamalı 
 
 

Kaynaklar, Ekler, Özgeçmiş 
 

 

“Yazar Soyadına göre kaynak gösterimi” yapılmalı ve Ek:12'deki örneğe uygun olmalı 

Kaynakların yazımı ve düzeni TYK'ın 13-16. sayfalarına uygun olmalı 

Metin içindeki kaynak atıflarının yazımı ve düzeni TYK'ın 13. sayfasına uygun olmalı 

Eklerin kapak sayfası EK-13'e göre olmalı 

Eklerde marjin ayarlarına uyulmalı 

Ekler Ek-A, Ek-B, … başlıkları altında EKLER kapak sayfasından sonra verilmeli 

Ek-A, Ek-B, ... başlıklarında üst marjin 3 cm alınmalı ve bu başlıklar yeni bir sayfadan başlamalı  

Kişisel yayın ve eserlerin yazımı kaynakların yazımına uygun olmalı (Ek-14), tez yazarının adı kalın olmalı  

Özgeçmiş tek satır aralıkla yazılmalı ve Ek-15'e uygun olmalı 

 
 
 
 

UYARILAR: 
 

 

 
 

-Tez, Tez Yazım Kılavuzunu dikkate alarak düzenlenmelidir. 

-Tez yazım kılavuzu, tezle ilgili şablonlar, tez teslim süreci ile ilgili bilgilere aşağıdaki linkten ulaşılabilinir; 
http://fbe.kocaeli.edu.tr/tezteslimsurec.php 

Notlar: 

Düzeltme sırasında yeni hatalar oluşabilir, düzeltmeler tamamlandıktan sonra 
öğrencinin kendi tezini/projesini Tez Yazım Kılavuzuna göre incelemesi tavsiye 

edilir. 

"Dipnotlar" ve "Alıntılar" 'ın yazımı Ek-11d'de gösterildiği gibi 
olmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre 
düzeltilmelidir. 

Denklemler, satırın en solundan başlayarak yazılmalı 

sf yapılan hataya örnektir. Bu hata bütün tezde taranmalı ve Tez Yazım Kılavuzuna göre 
düzeltilmelidir. 

http://fbe.kocaeli.edu.tr/tezteslimsurec.php

