SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU UYGULAMA ESASLARI

OGRENCIi KABULUNE ILISKIN ESASLAR

e Basvuru Ucreti

Enstitiimiiz lisansiistii egitim ic¢in yapilacak Online veya sahsen basvurularda senatonun
belirleyecegi basvuru iicreti alinacaktir.

e Yatay gecis yoluyla 6grenci kabulii

Yatay geciy ile tiniversitemiz enstitiilerine kayit yaptiran ogrencilerin, daha once kayith
oldugu tiniversitenin giris yui sartlart dikkate alinarak, enstitiimiizde aym yil gegerli olan
mevzuat ve miifredatina tabi olurlar.

Gegis yapan ogrencilere ek stire verilmez.

Yatay gecis yoluyla kayit yaptiran ogrencinin, kayit hakki kazandigi lisansiistii
programinda yer alan zorunlu ders(ler)i ve ABD/ASD kurullarimin belirleyecegi dersleri
almasi ve basarmasi gerekmektedir.

Yatay gecis yoluyla enstitiimiiz lisansiistii programlarina geg¢is yapmak isteyen
ogrencilerin, basvuru sirasinda disiplin cezast alip almadigini gésteren resmi onayli belgeyi
ibraz etmeleri gerekmektedir.

e Yabanci uyruklu 6grenciler
Yabanci uyruklu ogrenciler, statiisiine bakilmaksizin TC Uyruguna ge¢meleri

durumunda kayit yaptirdiklar: tarihteki statiileri ve yiikiimliiliiklerine tabi olurlar.

Universitemizde egitim alacak yabanct uyruklu &grencilerin  Tiirkge’'den muaf
sayilabilmesi icin yapilacak sinavdan basarili olmalart ya da CI1 diizeyinde olduklarini
gosteren sertifikaya sahip olmalart gerekmektedir. C1 Sertifikasinmin gecgerlik stiresi 2 (iki)
yildir.

Cifte uyruga sahip vatandaslarin, Enstitiimiiz programlarina basvururlarken TC
Uyrugunu kullanmalar: zorunludur, aksi takdirde yapilan kayitlar: gegersiz sayilir ve
enstitiiyle ilisigi kesilir.

KKTC Uyruklu adaylardan Tiirkce dil belgesi istenmeyecektir. Ancak tezli yiiksek lisans
ve doktoraya programlarina basvurmalar: durumunda ALES belgesi istenecektir.

e Lisansiistii programlarina 6grenci kabulii

Her aday SBE biinyesinde sadece 1 (bir) Anabilim/Anasanat Dali Programina basvuru
yvapabilir. Adaylar SBE ve basvuru yapacagi ABD/ASD tarafindan talep edilen basvuru
evraklarim eksiksiz olarak basvuru esnasinda beyan etmek zorundadir. Eksik basvurular
kabul edilmez.



Lisanstistii programlarina basvuran adaylarin bagvuru siralamalar, giris sinavi
sonuglari, asil/yedek listeleri ve sonug¢lart dahil, tiim ilanlar sistem iizerinde yapilir ve ayrica
liste ilan edilmez.

Yabanct uyruklu adaylarin, basvuru sirasinda sisteme basvuru belgelerini,
ozge¢miglerini ve referanslarint yiiklemeleri gerekmektedir. Giris sinavi, internet tizerinden
canli ve/veya yiikledikleri belgeleri iizerinden degerlendirilerek yapilmalidir.

Tiirkiye Cumhuriyeti vatandas: adaylardan,

a- Lisans egitiminin tamamint yurt disinda tamamlayanlarin, Yiiksek Lisans
programlarina kabuliinde ALES veya esdeger sayilan herhangi bir sinav belgesi sarti
aranmaz.

b- Lisans egitiminin tamamini yurt iginde, Yiiksek Lisans egitiminin tamamini yurt
disinda tamamlayanlarin doktora programlarina kabuliinde ALES veya esdeger
sayilan herhangi bir sinavdan Kocaeli Universitesi Lisansiistii Yonetmeliginde
belirtilen puan sart aranir.

c- Lisans ve Yiiksek Lisans egitimlerinin tamamint yurt disinda tamamlayanlarin,
doktora programlarina kabuliinde ALES veya esdeger sayilan herhangi bir sinav
belgesi sarti aranmaz.

e Not Doniisiimii

Universitemize yapilan lisansiistii 6Srenci basvurularinda, 4’liik sistem iizerinden alinan
notlarin 100’lLik sisteme g¢evrilmesinde veya 100’liik sistemden 4’liik sisteme ¢evrilmesinde
Kocaeli Universitesi Not Déniisiim Tablosu kullanilmaktadir.

e Bilimsel hazirhk asamasi
“ABD/ASD ’lar, 6grencinin bilimsel hazirlik programinda alacagi dersleri, 6grencinin
mezuniyet alanina bakarak SBE yonetim kuruluna sunmalidir. SBE yonetim kurulunda
onaylanan bilimsel hazirlik dersleri, ogrencinin danismant tarafindan ders listesine
eklenmelidir.
Bilimsel hazirlik dersleri yiiksek lisans igin ilgili ABD/ASD 'nin lisans, doktora igin
doktora programu ile ilgili yiiksek lisans programlarindan segilmek zorundadir.”

o Kayit siireci
Akademik takvimde ilan edilen siireler icerisinde ogrenci, ders secimlerini yapmak ve

varsa katki pay1 veya har¢ iicretini édemek zorundadir. Ogrenci kaydi, segilen dersler ve
varsa katki payr veya harg ticretini odedikten sonra danigmanin onaylamasinin ardindan
kesinlik kazanur.

e Muafiyet ve intibak basvurusu
Lisanstistii programina kayit hakki kazanan ogrencilerin kayit oldugu yariyilin
akademik takviminde belirtilen derse yazilma tarihinin ilk giiniinii izleyen 10 (on) is giinii
sonuna kadar baglh bulundugu Anabilim/Anasanat Dalina muafiyet veya intibak igin
dilekgeyle basvurmalari gerekir. Belirtilen siireden sonra yapilacak muafiyet talepleri ya da
vapilan muafiyet ve intibak islemlerinin iptaline yonelik istekler kabul edilmez.

Basvuru dilekgesine 6grencinin daha énce basarmis oldugu ders/derslere ait ders
icerikleri ile dersin alindig1 yiiksekogretim kurumu tarafindan onaylanmuis (elektronik imzali



va da miihiirlii-kaseli-islak imzali) not belgesi eklenmelidir. S6z konusu belgelerin fotokopi,
faks, onaysiz ve/veya eksik olmasi durumunda basvuru kabul edilmez.

Muafiyet ve Intibak islemleri, 6grencinin basvurusunu yaptigi tarihi takip eden 20
(virmi) is giinii icerisinde ABD/ASD Muafiyet ve Intibak Komisyonu tarafindan
degerlendirilerek, Anabilim/Anasanat Dali Kurulu tarafindan onaylanir ve Enstitii Yonetim
Kurulunca sonuclandirilir.

Doktora/Sanatta Yeterlik ogrencilerinin almak zorunda oldugu formasyon derslerinden;
ogretmenlik formasyonu sertifikasina sahip olanlar, Egitim Fakiiltesi mezunlari, en az 2 (iki)
donem Yiiksekogretim Kurumlarinda ders veren veya dgretim goreviisi  kadrosunda
bulunanlar basvurmalart ve belgelendirmeleri halinde SBE ogrenci isleri tarafindan
muafiyetleri yapilabilecektir.

Universitemizin bulundugu Kocaeli iline komsu iller disinda ikamet ediyor veya gorev
yapuryor olanlar, belgelendirmeleri halinde ve basvuracagi Yiiksekogretim Kurumun uygun
gortigii dogrultusunda, formasyon derslerini ikamet ettikleri ve/veya goérev yaptiklar
Yiiksekogretim Kurumundan alabilirler.

e Doktora Mezunlarmin Yeniden Yiiksek Lisans veya Doktora Yapmalari

Doktora mezunlarumin, yiiksek lisans veya doktora programlarina tekrar basvurmalart
halinde ALES veya benzeri/esdeger puan tiirleri yerine kullanabilecekleri puan, 55 (elli bes)
olarak belirlenmistir.

e Ozel Ogrenci

Bir yiiksek lisans, doktora ya da sanatta yeterlik programina kayitli olan dgrenciler,
enstitiimiiz ilgili anabilim/anasanat dali baskanliginin olumlu goriisii tizerine, enstitii yonetim
kurulunun karari ile bazi derslere, AKTS basina senatonun belirleyecegi katki payini
odeyerek ozel ogrenci olarak kabul edilebilir.

Ozel égrenci olarak kayit yaptirmak isteyen adaylarin, almak istedikleri derslerin
acilacagi yaryihn basinda, ilan edilmis takvim icinde ve kayit siiresi éncesinde, Ogrenci
belgesi, transkriptlerini ve diploma fotokopilerini ekledikleri bir dilekce ile ilgili enstitii
miidiirliiklerine basvurmalar: gerekir. Bir anabilim/anasanat dalindaki ozel 6grenci sayisi,
ayni donemdeki kontenjanin %50 sini gecemez.

Ozel égrencilik statiisiinde bir lisansiistii programindan en fazla bir dénemde 2 (iki)
ders alinabilir. Toplamda 2 (iki) donem ve 4 (dort) dersi gecemez.



LISANSUSTU EGIiTiM SURECINE iLiSKiN ESASLAR

e Notlarda maddi hata ve itiraz

Dersin ogretim iiyesi, itiraza konu belgenin kendisine iletilmesinden sonra 5 is giinii
igerisinde degerlendirme sonucunu SBE 'ne bildirmelidir.

e Tez bashg: belirleme

Tezli Yiiksek Lisans ogrencileri, teze yazildigi yariyilimin basinda tez danismant ile
birlikte belirledigi tez bashgini, YOK Ulusal Tez Merkezi Tez Veri Giris Formuna girerek
kaydetmeleri gerekmektedir. Kaydedilen tez bashgi ogrenciler tarafinda, enstitiiniin
olusturdugu tez bashigi belirleme formu ile birlikte anabilim dali kuruluna sunulur. Tez

bashginda yapilacak degisiklik danismanin onayr alinarak, énce YOK Ulusal Tez Merkezi Tez
Veri Giris Formu kismindan degistirilerek enstitiiniin olusturdugu tez bashigi degistirme
formu ile birlikte anabilim dali kurulu énerisi ve enstitii yonetim kurulu karart ile yapilir.

Doktora/Sanatta Yeterlik 6grencilerinin tez onerisi, tez izleme komitesi tarafindan kabul
edildigi andan itibaren tez bashgim, YOK Ulusal Tez Merkezi Tez Veri Giris Formuna
girerek kaydetmeleri gerekmektedir.

e Seminer sunumlari

Seminer sunumlarina katilan ogrenciler, tezlerini enstitiiye teslimi sirasinda seminer
sunumlarina katildiklarina dair imzali tutanaklarimi  Enstitii  Miidiirliigii'ne  bildirmek
zorundadirlar. Yonetmelikte belirtilen en az 4 (dort) sayida seminer sunumuna dinleyici
olarak katilmayan ogrenciler tezini teslim edemez ve azami siire sonunda enstitii ile ilisigi
kesilir.

e Tezsiz yiiksek lisans programi Proje Savunmalar

(YOK Cerceve yonetmelik MADDE 11 — (4)Senato tarafindan belirlenen esaslara gére
tezsiz yuksek lisans programinin sonunda yeterlik sinavi uygulanabilir.)

Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarinda proje savunma sinavi Anabilim Dalinin
belirleyecegi tarih ve yerde, proje danismaninin gézetiminde,; ogretim elemanlari, lisansiistii
ogrenciler ve alanin uzmanlarindan olusan dinleyicilerin katilimina a¢ik olarak yapilir.

Tezsiz ikinci 6gretim ve uzaktan égretim yiiksek lisans programlarinda proje savunma
sinavina girecek ogrencinin 60 AKTS kredi degerini basardigini, savunma sinavina girmeden
once danmismanina bildirmesi gereklidir. 60 AKTS kredi degerini basaramayan égrenci proje
savunma sinavina giremez.

e Tezlerde Benzerlik Oram
Tezli yiiksek lisans, Doktora ve Sanatta Yeterlik tezlerinde alintilanma orani, 6grencinin
tezden tiretilmis yaywmnlar: disinda tek bir kaynaktan en fazla %3 toplamda ise %20 degerini
asmamasi gerekmektedir. Tezin belirtilen degerleri asmasit durumunda, 6grencinin siiresi var



ise tez teslimini bir sonraki yariylda yapabilir, son doneminde olan dgrencilerin benzerlik

orammi diistirmesi i¢in, Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan en ¢ok 1 (bir) ay siire verilir. Bu

stirede de belirlenen degeri agmasi durumunda ogrencinin enstitii ile ilisigi kesilir.
Alintilanma oranimin hesaplanmasinda tez ¢alismasinin kaynaklar boliimii hari¢ tutulur.

e Doktora Yeterlik/Sanatta Yeterlik Sinavi

Doktora/Sanatta Yeterlik ogrencileri, en ge¢ 5 inci (besinci) yarwyil sonunda yeterlik
stnavina girmek zorundadir. Kayith oldugu programin derslerini ve kredilerini tamamlayan
ogrenci besinci yarwyila kadar yeterlik sinavina girmeyecek ise, danismaninin imzali olurunu
alarak enstitiiye dilekge ile bagvurmasi durumunda, ders kaydi yaptirmaksizin 6grenim
stiresinden sayilan siire verilir.

e Doktora Tez Izleme Komitesi / Tez ve Sanatta Yeterlik Calismasi izleme
Komitesi

Tez savunma sinavindan once 6grencinin, tez izleme komitesinde degisiklik yapilmasi
durumunda izleme sayisi ve AKTS kredisi tamamlanmis olsa dahi, yeni izleme komitesinin
ogrencinin tezi hakkinda detayl bilgiye sahip olmasi bakimindan, krediden sayiimayan bir tez
izleme savunmasi yapulir ve degerlendirme raporu 6grenci tarafindan enstitiiye teslim edilir.

e Tezlerin/Tez ve sanatta yeterlik calismasimin Enstititye Teslimi

Tez savunma swmavindan bagarii bulunan ogrenciler, tezini akademik yazim
kilavuzunda belirtilen hususlara ve Kocaeli Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Yonetmeliginde belirtilen tarihte enstitiiye teslim eder. Ciltli tezin enstitiiye teslimi sirasinda
tez onay sayfasinda danisman ve jiiri iiyelerinin 1slak imzalarin yer almasi, dijital ortamda
teslim edilirken imzalarin olmadigi tez onay sayfasi hazirlanarak dijital versiyonuna
konulmasi gerekmektedir.

e Proje Ciltleri

Tezsiz Yiiksek Lisans mezunlari, projelerini spiral veya karton kapak ile ciltleterek
akademik yazim kilavuzunda belirtilen hususlarla birlikte enstitiiye teslim ederler.

e Yiiksek Lisans Tez, Doktora Yeterlik, Tez Onerisi, Tez izleme ve Tez Savunma
Sinavlari

Enstitiimiize bagli ABD/ASD’lar1 kendi tercihlerine goére asagidaki uygulamalardan
birini secebilirler.

a. Yiiksek lisans tez, doktora yeterlik, tez onerisi, tez izleme ve tez savunma sinavlari
Universite’'nin veya Enstitii’'niin onaylamis oldugu platformlarda uzaktan canl
baglanti ile yapilabilir.

b. Yiiz yiize yapilan siavlarda da Universite disindan katilacak ogretim iiyeleri arzu
etmeleri halinde sinava uzaktan canli baglanti ile katilabilirler.

c. Bahsi gecen sinaviar tamamen yiiz yiize de yapilabilir.



Uzaktan katilimlar igin oOgrencinin danismani tarafindan elektronik ortamda
olusturulan sinav linki bilgisi jiiri oneri formuna yazilarak Enstitii’ye bildirilir. Elektronik
ortamda gercgeklestirilen sinavin 6grenci sunumu ve soru cevap asamasi danigman tarafindan
kayit altina alinmak zorundadir. Savunma sinav evraklarina iligkin tiim evraklar danigman
tarafindan Enstitiiye bildirilmek zorundadir.

® Gegcis hiikiimleri

Enstitiimiiz ~ tarafindan  ilan edilen doktora programlarina  ogrenci  alim
kontenjanlarinda, tezli yiiksek lisans mezunu sarti belirtilmesi durumunda tezsiz yiiksek lisans
programi mezunlart basvuramazlar. Tezli yiiksek lisans mezunu sarti belirtilmemesi halinde,
6/2/2013 tarihinden once tezsiz yiiksek lisans programlarina kayitli veya mezun olanlar,
doktora programlarina basvurabilir.

e Akademik Etik

Lisansiistii egitimde jiiri olusturulmast ve danismanliklarda, 6grenci ile jiiri tiyeleri ya
da danisman arasinda veya jiiri tiyelerinin birbirleri arasinda hasimlik ve hisimlik (birinci ve
ikinci derece akrabalik iliskisi gibi) akademik degerlendirmeyi etkileyecek bir durumun
bulunmamasi esastir.

e Etik Kurul Basvurular:

Lisansiistii 6grenciler tezleri ile ilgili saha c¢alismalarinda, karsi tarafca istenmesi
durumunda, etik kurul goriisii ve izni icin danigman onayi ile enstitiiye basvurabilirler.

e Farklhh Anabilim Dalindan Ders Alma

Osrenci Seminer ve Bilimsel Arastirma Teknikleri ile Arastirma ve Yayin Etigi dersleri
hari¢ olmak iizere, bir donemde en az ii¢ dersi kayith bulundugu lisansiistii programdan
almak zorundadir. Bir programa kayith 6grencinin hangi programlardan ders alabilecegi
ilgili anabilim dali kurulunca belirlenir.



