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34. Béliim/Program A¢ma islemleri
35. Tuirkiye Burslusu Ogrenci Kayit islemleri

36. Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayit islemleri



Ogrenci isleri
Blrosuna
gelerek kayit
gergeklestirilir.

KOCAELi UNiVERSITESI
iLK KAYIT

Baslangig
I:

Ogrenci
e-devlet kaydini
olusturmus mu?

Ogrenci
gerekli
belgeleri
saglar.

¢ >
Con )

Bolim, lise
diplomasi veya
Saglik Kurulu
raporu gerekiyor

mu?

Hayir

0

Kayit tamam

Tim kayitlar
tamam mi?

OSYM’ye kayit
yaptirmis 6grenci sayisl
bildirilir.

v
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KOCAELi UNiVERSITESI
EK KAYIT

Baslangi¢

<
<

Ogrenci OIDB’na gelerek
ya da e-devlet lizerinden kayit
islemini baglatir.

Ogrenci Lise diplomasi veya
gerekli Saglk kurulu GD
belgeleri raporu gerekiyor

saglar. mu?

> Kayit tamamlanir.

S

Tum Kayitlar
tamam mi?

OSYM’ye kayit
yaptirmis 6grenci sayisi
bildirilir.

y
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KOCAELi UNiVERSITESI
KAYIT YENILEME




Ogrenci bslim baskanligina
dilekge ile basvurur.

Basvuru kayit
yenileme
baslangicini takip
eden iki hafta
icerisinde mi?

Evet

Bolum kurulu
karar alir.

Bolim
bilgilendirilir. Yonetim kurulu karar alir.
OIDB’ye ve 6grenci
danismanina bildirir.

Danisman
Ders kayit dilekgesini iptal

Hayir
eder.

Hayir

Ogrenci
blrosu uygun
buldu mu?
Bolum
bilgilendirilir.

Evet

KOCAELi UNiVERSITESI
iZiNLi SAYILMA

Ogrenci biirosu
OBS’ye bilgileri
isler, YOKSIS’e
veri girisi yapar,
o0grenciye teblig
eder ve arsiv
tutar.

Yazi isleri sube
muadurlagi
ogrenci harg
yatirmissa harg
iadesi yapar ve
gerekli
yazismalari
gerceklestirir.
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KAYIT SILME




KOCAELI UNIVERSITESI
MERKEZi YATAY GECiS-EK MADDE-1
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KOCAELi UNiVERSITESI
BASARIYA DAYALI YATAY GECiS-AGNO

Baslangi¢
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KOCAELi UNiVERSITESI
YATAY GECISLE GIDEN

OiDB’ye yatay geciste gidilen
Universiteden yazi gonderilir.

Fakiilte/YO/MYQ’da yonetim
kurulu karar alir. OiDB’ye bildirir.

(BAUM tarafindan ilisik kesme
sistemi tamamlanincaya kadar)

Ogrenci biirosu tarafindan
egitim birimine bildirim
yapilir. Ogrenci dosyasi ilgili
Universiteye gonderilir ve
YOKSIS’e veri girisi yapilr.

Yazi isleri Sube mudirligu
harg tahakkukunu durdurur
ve varsa harg iadesi yapar.



KOCAELi UNiVERSITESI

DIiKEY GEGi$
OSYM tarafindan yerlestirilen
ogrenci, 6grenci isleri blirosuna
on lisans diplomasiyla basvurur.
Bolim saglik
Evet kurulu raporu
istiyor mu?
Ogrenci saghk
kurulu raporu
belgesini saglar.
Hayir
Ogrenci isleri Bolim/Program Fakulte/YO/MYO
birosunda kayit baskanlgi intibak yonetim kurulu
islemleri ve muafiyet karari alir ve
baslatilir. islemlerini yapar. OiDB’ye bildirir.
. Ogrenci isleri
Yazi isleri

birosu YOKSIS’e
veri girisi yapar ve
arsiv tutar.

mudurltgi harg
tahakkuk ettirir.



Ogrenci, CAP
basvuru
sisteminden
basvurusunu

yapar.

Boluim/Program baskanligi kayit
hakki kazananlari belirler.
Kazananlarin intibak ve
muafiyetlerini yapar.

Fakiilte/YO/MYO y6netim
kurulu karari alir ve OIDB’ligina
bildirir.

Ogrenci biirosu OBS’ye dgrenci
ozlik bilgilerini girer, 6grenci
kaydi yapar, 6grenci numarasi
verir, YOKSIS’e veri girisi yapar

ve arsiv tutar.

Yazi isleri sube midurlGgl harg
tahakkuk ettirir veya durdurur.

KOCAELi UNiVERSITESI

CAP

10



KOCAELI UNIVERSITESI
BOLUM/PROGRAMLAR ARASI YATAY GECIS

Baslangi¢
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Sinav sonuglarinin
duyurulmasindan

itibaren Ug is
glnl tamamlandi
mi?

Hayir

Ogrenci bagli oldugu Egitim

birimine dilekge ile basvurur. Evet

Fakulte/YO/MYO final ve bitiinleme not
degisiklikleri icin yonetim kurulu karari alir,
dgrenciye teblig eder OiDB’ye bildirir.

Ogrenci biirosu
arsiv tutar.

Not
degisikligi
gerektiren

karar var mi?

Evet

OBS birimi, ilgili kararlar dogrultusunda not
Hayir degisikliklerini gerceklestirir.

12
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Mazerete gerekce
olan belgelerin,
diizenlendigi tarihi
izleyen bes is glinii
tamamlandi mi?

..

\ 4

Ogrenci bagli oldugu Egitim
birimine dilekge ile basvurur.

\4

Fakillte/YO/MYO mazeret uygunlugu kontrol
eder, yonetim kurulu karari alir, 6grenciye
teblig eder. OiDB’ye bildirir.

Ogrenci biirosu
arsiv tutar.

»
»
N
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KOCAELi UNiVERSITESI
MAZERET SINAVI

13



Baslangi¢

Fakulte/YO/MYO; not, ders, katalog, 6gretim
elemani vb. degisiklikler igin yonetim kurulu
karari alir ve OiDB’ye bildirir.

\ 4

OBS birimi
mevzuat
uygunlugunu
kontrol eder.

|

Yonetim kurulu
karari mevzuata
uygun mu?

ilgili birim durum
hakkinda
bilgilendirilir.

OBS birimi gerekli
degisikligi yapar

\4

KOCAELi UNiVERSITESI

OBS ISLEMLERI
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Evet

Baslangi¢

KOCAELi UNiVERSITESI
STAJ
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‘ KOCAELi UNiVERSITESI
\ / OZEL OGRENCI-GELEN
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KOCAELi UNiVERSITESI

OzEL OGRENCI-GIDEN
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Baslangig

KOCAELi UNiVERSITESI

DiSiPLiN iSLERI
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Butunleme sinav
sonuglarrilan
edildi mi?

Evet

Bolim/Program
baskanhgi, ilgili
egitim donemi
sonunda %10’a
giren 6grencilerin
listesini hazirlar
ve egitim birimine
bildirir.

Fakilte/YO/MYO,
egitim birimindeki
tim Bolim/program
listelerini toplu olarak
OIiDB’na bildirir ve
ilan eder.

Ogrenci biirosu dgrenci ézliik bilgilerini OBS’ye

isler. Harg bilirosu %10 listesinde yer alan ikinci

o0gretim 6grencilerinin izleyen dénemi igin harg
bilgilerini glinceller.

OBS birimi
YOKSIS’e girisi
yapar.

KOCAELi UNiVERSITESI
%10’A GIREN OGRENCILER
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KOCAELi UNiVERSITESI
ONUR VE YUKSEK ONUR BELGESI

Baslangi¢

J

Hayir
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KOCAELi UNiVERSITESI
OGRENCi BELGESI
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KOCAELi UNiVERSITESI
TRANSKRIPT
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KOCAELi UNiVERSITESI
ASKERLIK BELGESI
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Baslangi¢

Hayir

Ky

KOCAELi UNiVERSITESI
TEK DERS

24



KOCAELi UNiVERSITESI
MEZUNIYET

Danismanlar, mezuniyet kontrolleri
yapar ve OBS’de mezuniyet islemini
baslatir.

Bolliim/Program Baskanligi
mezunlar listesini hazirlar ve bolim
kurulu karari alir

Fakulte/YO/MYO, Yonetim kurulu
karari alir ve OiDB'’ye bildirir.

Danismanlar, mezuniyet kontrolleri
yapar ve OBS’de mezuniyet islemini
baslatir.

Ogrenci biirosu, mezuniyet tarihi
girislerini  yapar ve  YOKSIS
glincellemeleri gerceklestirir.

Danismanlar, mezuniyet kontrolleri
yapar ve OBS’de mezuniyet islemini
baslatir.

25
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KOCAELi UNiVERSITESI
ﬂ/ DIPLOMA, DIPLOMA EKi,

NOT DOKUM BELGESI, GECiCi MEZUNIYET BELGESI

Akademik Birimlerin
mezuniyet kararlari OIDB’ ye
bildirildikten sonra Diploma

ve Mezunlar Sube
Mudurligu her bir mezuna
diploma numarasi verir.

Diploma numarasi verilen her
bir mezun igin Diploma,
Diploma Eki ve Not Dokiim
Belgesi (Transkript) hazirlanir.
Basim ve imza siregleri
tamamlandiktan sonra dijital
ve fiziki arsivleri yapilr.

Diploma ve Mezunlar Sube
Mudurligu, dijital ve fiziki
arsivi yapilan diploma ve

diger belgelerin teslim
alinmasi i¢cin mezunlara SMS
gonderir. Sistemden hazir
oldugu bilgisi girisi yapilir.

26



KOCAELi UNiVERSITESI
iKiNCi NUSHA DIiPLOMA

Baslangi¢
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KOCAELi UNiVERSITESI
DIPLOMA TEYITi

l

l
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KOCAELi UNiVERSITESI
DIPLOMA TESCilLi

Diploma ve Mezunlar
Sube Mudurlagi, Saghk
Bakanligi/Kocaeli Saglik il

Muduarlagu; ilgili tescil

birimlerine diplomalari
tescil edilmek Gzere remi
yazismalar ile gonderir.

Saglik Bakanligi/Kocaeli
Saglk il Mudirligi; tescili
yapilan diplomalarin
arkasina tescil numarasi
ve tarihini belirterek
resmi yazisma ile
gonderir.

Diploma ve Mezunlar Sube MudurlGgu,
Dijital ve fiziki arsivini yapar. Diplomalarin
teslim alinmasi igin mezunlara SMS gonderir.
Sistemden hazir oldugu bilgisi girisi yapilir.

29



KOCAELI UNIVERSITESI
ERASMUS/FARABI/MEVLANA DEGIiSiM

Baslangi¢

Hayir

Degisim programi
tamamlandi mi?

Degisim programini tamamlayan
6grenci Bolim/Program
baskanhgina dilekge ile basvurur

l

B6lim/Program baskanlig
basvurulari alir intibak ve
muafiyetlerini yapar.

Fakllte/YO/MYO, Yonetim kurulu
karari alir ve OiDB’ye bildirir.

l

Ogrenci biirosu arsiv tutar.

!
I
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KOCAELi UNiVERSITESI
AZAMIi SURESi DOLAN OGRENCiI

Baslangic

OBS’den azami siiresi dolan
ogrencilerin listelenmesi.

EBYS lizerinden akademik
birimlere 6grenci listelerinin
bildirilmesi.

Ogrencilerin durumlarinin akademik
danismalar tarafindan incelenmesi ve
iki ek sinav hakki verilmesi

Bolum/Program Yonetim
Kurulu kayit silme-ek siire
karari alinir.

OBS’den kayit silme ya da ek
slre islemi yapilir.

Bitis

31



YOK tarafindan
Ogrenci Affi
kararin
Universitelere
gelmesi

Universite Senato karari alinmasi

l

ilan edilen tarihlerde af
basvurularinin akademik birimlerce

e
==
=
e

Akademik birimlerce kayit hakki
verilen dgrencilerin OiDB’ye
bildirilmesi.

l

OBS islemlerinin tamamlanmasi

!
=

KOCAELi UNiVERSITESI
OGRENCI AFFI

32
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KOCAELi UNiVERSITESI
HARC IADE iSLEMLERI

Baslangic

Aktif ddnem iadesi icin OBS {izerinden harg iade talep formunun
doldurulmasi/ ge¢cmis donem iade talebi icin iade dilekgesinin
doldurularak ve OiDB-Har¢ Biirosuna teslim edilmesi.

Harc iade formuna islenen bilgilerin kontrol
edilmesi.

Yazi isleri Sube Mudiirliigii onayina sunulmasi.

Onaydan sonra harg iade listesinin olusturulmasi.

Onay islemi yapilan 6grencilere ait iade
bilgilerinin Strateji Daire Baskanlgina bildirilmesi.

Strateji Daire Baskanligi tarafindan gerekli
kontrollerin yapilarak 6deme islemleri icin ilgili
bankaya talimat verilmesi.

Bitis
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KOCAELi UNiVERSITESI
BOLUM/PROGRAM ACMA iSLEMLERI

Baslangi¢

Boliim /Program agma onerilerinin ilgili
birim kurullarinda gértisiilerek dosya ve
kurul kararlarinin hazirlanmas.

Onerilerin Egitim Komisyonuna sunulmak
tizere OIDB’ye gdnderilmesi

On incelemesi tamamlanan Béliim/Program
agma onerilerinin Senato’ya sunulmasi

Senato’da gorusulip karara baglanmasi

Senato Karari ve Dosyanin YOK’e gdnderilmesi

YOK’ten gelen sonuglarin ilgili birime
gonderilmesi ve Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilmesi

Bitis
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KOCAELI UNIVERSITESI
TURKIYE BURSLUSU OGRENCI KAYIT iSLEMLERI
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KOCAELI UNIVERSITESI
YABANCI UYRUKLU OGRENCIi KAYIT iSLEMLERI

Baslangic

Akademik takvim ile basvuru ve ilan tarihleri
belirlenmesi

Basvurunun online olarak alinmasi

Basvurular
onaylandi mi?

Evet

Basvurularin degerlendirilmesi

Sonuglarin adresinden ilan
edilmesi

OBS yabanci uyruklu basvuru modiilii ile
basvurusu alinip kazandiktan sonra sisteme Hayir
Ogrenci numarasi ile aktarilan 6grencilerin
Uluslararasi iliskiler birimi tarafindan 6grenci
dosyasi OIDB’ye gelir.

Kayitlari yapilan 6grencilerin dosyalarinin teslim
alinmasi

Dosya Uzerine 6grenci numarasi,
fakilte/program bilgileri yazilarak QiDB bilgi
islem biriminden 6grencilik durumun aktif
edilmesi

Ogrenciye okul numarasi ve sifresi verilmesi

36
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