
[image: ][image: ]T.C
KOCAELİ ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı
[image: ]İç Kontrol Sistemi
İş Akış Şeması




	BİRİM
	:
	İdari Personel Şube Müdürlüğü

	ŞEMA ADI
	:
	Tenkis-Tahsis İşlemleri Süreci



Personelin fiilen görev yaptığı birime, birimlerde duyulan kadro ihtiyacı, birimde ihtiyaç duyulmayan kadroların farklı birimlere aktarılması gibi nedenlerle tenkis tahsis işlemi yapılır.

	

Aktarımı gerçekleştirilecek dolu ve boş kadrolar tespit edilir.
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    Uygun mu?
Yapılması planlanan değişiklikler
Rektörlüğe sunulur.




                                                                         Evet 
                                                                          
	
Uygunluk alındıktan sonra e-uygulama sistemindeki değişiklikler yapılır





                                     

E-uygulama sistemindeki değişiklikler Strateji ve Bütçe Başkanlığı tarafından onaylandıktan sonra dolu kadrolara ait kadro yeri değişikliği kararnameleri
Rektörlük makamının onayına sunulur ve birimleri ile SGDB'na dağıtımı sağlanır.



















Personel bilgi sistemine kadro yeri değişikliği veri girişleri yapılarak evraklar dosyalarına gönderilir.
Çıkan onaylar
Personellerin özlük dosyasına gönderilir.
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