
Üniversitemize atanan ve ayrılan(naklen)
personellerin özlük dosyaları

ÖZLÜK DOSYASI İSTEME, GÖNDERME VE TESLİM
ALMA

Üniversitemize naklen
atanan personeller için

Üniversitemizden
naklen ayrılan
personeller için

Üniversitemize açıktan
yeniden atanan
personeller için

Kurumlardan gönderilen
özlük dosyası ve dizi

pusulaları teslim alınır.
Onaylanan dizi pusulasının
bir örneği karşı kuruma üst

yazı ile gönderilir.

Özlük dosyasının bir örneği
arşivizde saklanmak üzere

alınır ve dosyanın aslı ve dizi
pusulaları karşı kuruma üst

yazı ile gönderilir.

Açıktan yeniden atanan
personelin eski kurumuna

atama kararnamesi
gönderilerek özlük dosyası

istenir.

Kurumlardan naklen ve açıktan yeniden atanan personellerin özlük
dosyası idari ve akademik personele ait arşivde , naklen ayrılan

personelin kopyası alınan özlük dosyası ise ayrılan personel arşivinde
muhafaza edilir.

4 Yönetim
4.4 İnsan Kaynaklarının Yönetimi ve Geliştirlmesi
4.4.2 Özlük Hakları Yönetimi
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