
Açık İhale Usulü Satınalma Sürec�

İhale Önces� Sürec�

İht�yaca göre �ht�yaç talep formu veyayazı �le �ş�n uzmanınca hazırlanan tekn�k şartname ve mal�yet�
etk�leyecekd�ğer unsurların belgeler� düzenlenerek satın alma b�r�m�ne gönder�l�r.

İlg�l� Kamukurumlarıyla yazışmalar yapılarak gerekl� �z�nler�n alınması. (Talep, uygunlukvb.) 

Görevl�personel tarafından yaklaşık mal�yet tesp�t çalışmaları �ç�n p�yasa f�yataraştırması yapılır, gelen
f�yatlara �st�naden �hale usulünün şekl�ne kararver�lerek yaklaşık mal�yet cetvel� düzenlen�p �mza altına

alınır. 4734 sayılıKamu İhale Kanununun �lg�l� madde hükümler� doğrultusunda �şlemlere başlanır.

Satın alma �z�n belges� �mzadangel�nce ödenek durumu, �hale �lanının şekl� ve zamanı, avans ve f�yat
farkıver�l�p ver�lmeyeceğ� v.b. hususlar d�kkate alınarak �hale onay belges�düzenlen�r.

İhaleye �l�şk�n yaklaşık mal�yet hesap cetvel� ve f�yat tekl�fler� �hale onay belges�ne eklen�r, �hale
yetk�l�s�n�n onayına sunulur.  

EKAP �şlemler� başlatılır.

Uygundur

Uygundur

Uygun Değ�ld�r.

Uygun Değ�ld�r.

Satın alınacak mal ve h�zmet alımı ve yapım �ş� �ç�n Stratej� Gel�şt�rme Da�re Başkanlığı Ön Mal� Kontrol
Yönerges� gereğ�nce satın alma �z�n belges� düzenlenerek Rektörlük makamına sunulur.



EKAP İşlemler� Sürec�

İhale onayından sonra EKAP üzer�nde �ht�yaç raporunun; 
- �lk b�lg�ler�n�n g�r�lmes�, 

- �ş�n �lg�l� olduğu OKAS branşlarınınseç�lmes�, 
- �ht�yaç kalemler� l�stes�n�n g�r�lmes�, 

- �ht�yaç raporunun oluşturulması. 
�şlemler� yapılarak �hale kayıt numarası alınarak �ht�yaç raporu �haleye bağlanır.

İhalen�n elektron�k ortamda e-�hale yapılmasına karar ver�lmes� hal�nde EKAP’ta “�hale kayıt” sekmes�nde
“�hale b�lg�ler�” adımında “tel�fler�n elektron�k ortamda alınacağı” bel�rt�l�r

Tekn�k şartname taranarak EKAP’a yüklen�r. İhale dokümanına dâh�l ed�l�r.

İdar� şartname EKAP üzer�nde oluşturulur ve onaylanır.

Sözleşme taslağı EKAP üzer�nde oluşturulur ve onaylanır.

İhale onaylanarak �hale dokümanı hazırlanmış olur.

İlan Hazırlama ve Gönderme Sürec�

Açık İhale m�?

Evet Hayır

İhale tar�h�ve �lan tar�h� tesp�t� yapılarak �lan
metn� oluşturulur ve KİK’e gönder�l�r. Pazarlık Usulü İhale yapılır.

İlanın KİK tarafından ön kontrolü yapılır, kabul
�şlemler� gerçekleşt�r�l�r.

Kamu İhale Kanununun 21 �nc� maddes�ne göre
�lan yapılması zorunlu olmayan hallerde en azüç

�stekl� davet ed�lerek, yeterl�l�k belgeler�n� ve
f�yat tekl�fler�n� b�rl�kte vermeler� �sten�r.

S�stem tarafından oluşturulan �lan alın dısı ve



S�stem tarafından oluşturulan �lan alın dısı ve
ödeme pusulası çıktısı alınarak �lan bedel�

bankaya yatırılır. İlan bedel�n�n tahs�latı s�steme
ulaştığında sevk �şlem formu gönder�lerek �lan
yayınlanır. İhale �lanı Kamu İhale Bülten�nde

yayınlandığında �hale klasörüne b�r çıktısı takılır.

İhale kom�syonu görevlend�r�l�r.

KİK tarafından �lanın uygunluğunun �ncelenmes�.

Uygundur

Uygun Değ�ld�r Uygun Değ�ld�rUygun Değ�ld�r

İhale �ptal�n�n
yapılması.

Kamu İhale Kanununun 26. Maddes�
gereğ�nce kanunun 13, 24 ve 25 �nc�

maddelerdek� hükümlere uygun olmayan
�lânlar geçers�zd�r. Bu durumda, �lân bu

Maddelere uygun b�r şek�lde
yen�lenmed�kçe �hale yapılamaz.

Kamu İhale Kanununun 13 üncü
maddede bel�rt�len �lânın yapılmaması
veya �lân süreler�ne uyulmaması haller�

har�ç, yapılan �lânlarda 24 ve 25 �nc�
madde hükümler�ne uygun olmayan

hatalar bulunması durumunda, 13 üncü
maddeye göre y�rm� beş ve kırk günlük
�lan süres� bulunan �halelerde �lânların
yayımlanmasını tak�p eden onbeş gün
d�ğer �halelerde �se on gün �ç�nde hatalı

hususlar �ç�n düzeltme�lânı yapılmak
suret�yle �hale gerçekleşt�r�leb�l�r.

Kamu İhale Kanununun 7 �nc�
maddes� gereğ�nce �hale �şlem

dosyası hazırlanır.

İhale Kom�syonu Görevlend�rme

İhale yetk�l�s�, Kamu İhale Kanununun 6 ıncı maddes� gereğ�nce, b�r� başkan olmak üzere, �k�s�n�n �hale
konusu �ş�n uzmanı olması şartıyla, �lg�l� �dare personel�nden en az dört k�ş�n�n ve muhasebe veya malî

�şlerden sorumlu b�r personel�n katılımıyla kurulacak en az beş ve tek sayıda k�ş�den oluşan �hale
kom�syonunu, yedek üyeler de dâh�l olmak üzere görevlend�r�r.

- İhale kom�syonu görevlend�rme yazısı �le
görevlend�rme yapılır.

- EKAP’tan İhale Kom�syon �şlemler�
sayfasından görevlend�rme yapılır.

İhale �şlem dosyasının b�rer örneğ� �lan veya davet� �zleyen üç gün �ç�nde �hale  
kom�syonu üyeler�ne ver�l�r.

İhale Dokümanı Satış İşlemler�

İhale dokümanı EKAP’ta ve �daren�n �landa bel�rt�len adres�nde görüleb�l�r. Ancak, �haleye  
katılmak �ç�n dokümanın EKAP üzer�nden e-�mza kullanılarak �nd�r�lmes� zorunludur.

İlan yapılmayan �halelerde (Pazarlık) �hale dokümanı sadece �dare tarafından davet ed�lenlerce
görüleb�l�r ve e �mza kullanılarak �nd�r�leb�l�r



görüleb�l�r ve e-�mza kullanılarak �nd�r�leb�l�r.

İhale �lanıya da dokümana �t�raz var mı? 

Evet Hayır

Tekl�fler�n değerlend�r�lme aşamasına geç�l�r.İt�raz �şlemler� başlar.

İhale Dokümanına İt�raz İşlemler�

İhale dokümanını �nd�ren f�rma, dokümanda eks�kl�k olduğuna da�r KİK'e �t�raz başvurusunda bulunur.

Pazarlık Usulü İhale durumunda,

-İhalelereYönel�k Başvurular Hakkında
Yönetmel�ğ�n 6 ıncı maddes� gereğ�nce
Pazarlık�hales� �ç�n 5 gün (en geç �hale
tar�h�nden üç �ş günü önces�ne kadar)

-İhalelereYönel�k Başvurular Hakkında
Yönetmel�ğ�n 7 �nc� maddes�, Tebl�ğ�n 4
üncümaddes� gereğ�nce �lana yönel�k
başvurularda �lk �lan tar�h� başvuruya konuolan
durumun farkına varıldığı veya b�ld�r�ld�ğ� tar�h
olarak bel�rt�l�r.

Açık İhaleye �t�raz gelmes� durumunda,

-İhalelereYönel�k Başvurular Hakkında
Yönetmel�ğ�n 6 ıncı maddes� gereğ�nce Açık
İhaleUsulü �ç�n 10 gün (en geç �hale tar�h�nden
üç �ş günü önces�ne kadar)

-İhalelereYönel�k Başvurular Hakkında
Yönetmel�ğ�n 7 �nc� maddes�, Tebl�ğ�n 4
üncümaddes� gereğ�nce �hale dokümanının
�lana yansımayan hükümler�ne
yönel�kbaşvurularda dokümanın satın alındığı
tar�h olarak bel�rt�l�r.

Başvuruların şek�l unsurları,

-İhalelereYönel�k Başvurular Hakkında Yönetmel�ğ�n 8 �nc�, İhalelere Yönel�k Başvurular Hakkında
Tebl�ğ�n 5 �nc� maddes� hükümler� gereğ�nce İdareye yapılan ş�kâyetbaşvuruları elden veya posta yoluyla
yapılır.

-Ş�kâyet d�lekçeler�ne başvuruda bulunmaya yetk�l� olunduğuna da�r belgeler �le�mza s�rküler�n�n aslı veya
yetk�l� merc�lerce onaylı örneğ�n�n eklenmes� zorunludur.

-D�lekçeye eklenen bütün belgeler; belgeler�n adları, sayfa sayıları,asıl/tasd�kl�/fotokop� vb. olduklarını
gösteren �k� nüsha d�z� pusulası �leb�rl�kte sunulur.

-İdare tarafından d�z� pusulası ek�ndek� b�lg� ve belgeler�n d�z� pusulasında bel�rt�len şek�lde olup olmadığı
kontrol ed�lerek, bel�rt�len şek�lde olması hal�nde d�z� pusulalarına; “ekler d�z� pusulasında bel�rt�len
şek�lded�r” şerh� düşülerek tesl�m alan �dare görevl�s� tarafından �mzalanır ve b�r nüshasıbaşvuru sah�b�ne
ger� ver�l�r. Posta yoluyla yapılan başvurularda d�z� pusulasına ekler�n d�z� pusulasında bel�rt�len şek�lde
olup olmadığına �l�şk�n şerh düşülür.

Başvuru d�lekçeler�n�n derhal kaydı yapılarak, kayıt tar�h ve sayısı d�lekçen�n üzer�ne yazılır ve elden
yapılan başvurularda �lg�l�s�ne kayıt tar�h ve sayısını gösteren onaylı b�r alındı belges� ver�l�r.



Ş�kayet Başvurusu Üzer�ne İdarece İnceleme İşlemler�

Raportör görevlend�r�lmes� 
- 

İhalelereYönel�k Başvurular Hakkında Yönetmel�ğ�n 10 uncu, tebl�ğ�n 7 �nc� maddes� gereğ�nce ş�kayet
başvuruları üzer�ne �dare tarafından yapılacak �nceleme �hale yetk�l�s�nce b�zzat yapılab�leceğ� g�b� �hale

yetk�l�s�n�n görevlend�receğ� b�r veya b�rden fazla raportör tarafından da yapılab�l�r.  
- 

İhalelere Yönel�k Başvurular Hakkında Yönetmel�ğ�n 10uncu maddes� (3) bend�, tebl�ğ�n 7 �nc� maddes�
(10) bend� gereğ�nce �hale kom�syonu üyeler� de raportör olarak görevlend�r�leb�l�r.

İdaretarafından yapılan �nceleme sonucunda on gün �çer�s�nde karar alınır. 

İPTAL 
İhalelere Yönel�k Başvurular

Hakkında Yönetmel�ğ�n 11 �nc�
maddes� (a) bend�,tebl�ğ�n 7 nc�

maddes� (2) “a” bend�
gereğ�nce �hale sürec�n�n

devam etmes�neengel
oluşturacak ve düzelt�c� �şlemle

g�der�lemeyecek hukuka
aykırılığıntesp�t ed�lmes�

hal�nde �halen�n �ptal�ne karar
ver�l�r.

DÜZELTİCİİŞLEM 
İhalelere Yönel�k Başvurular

Hakkında Yönetmel�ğ�n 11 �nc�
maddes� (b) bend�,tebl�ğ�n 7 nc�

maddes� (2) “b” bend�
gereğ�nce Düzeltme yapılması
yoluylag�der�leb�lecek ve �hale

sürec�n�n kes�nt�ye
uğratılmasına gerek

bulunmayandurumlarda
düzelt�c� �şlem bel�rlenmes�ne

karar ver�l�r.

Zey�lname yapılır

BAŞVURUNUN REDDİ 
 

İhalelere Yönel�k Başvurular
Hakkında Yönetmel�ğ�n 11

�nc� maddes� (c) bend�,
tebl�ğ�n 7 nc� maddes� (2) “c”
bend� gereğ�nce Başvurunun
süre usul ve şek�l şartlarına
uygun olmaması, ş�kâyete
konu �şlemlerde �halen�n

�ptal�n� veya düzelt�c� �şlem
bel�rlenmes�n� gerekt�recek

hukuka aykırılığın tesp�t
ed�lememes� haller�nde

başvurunun redd�ne karar
ver�l�r.

İhale tar�h�ne on günden
daha fazla süre olan

hallerde

Zey�lname�le yapılan
değ�ş�kl�k neden�yle �landa da

değ�ş�kl�k yapılması
gerekenhallerde, �landa
düzeltme yapma süres�
geçm�ş �se kanunun 26.

Maddes� uyarıncayen�den
�lan yapılması gerek�r.

İhalelere Yönel�k Başvurular
Hakkında Tebl�ğ�n 7 �nc�

maddes� (6) bend� gereğ�nce
�hale tar�h�ne on günden fazla
süre olan hallerde zey�lname
yapmak suret�yle dokümanda
değ�ş�kl�k yapılır. Düzenlenen
zey�lname �hale gününden on

günönces�nde b�lg� sah�b�

İdaren�n �ptal kararına karşı on
gün �çer�s�nde �dareye ş�kâyet
başvurusunda bulunulab�l�r. 

D�lekçeler�n �lg�s�ne göre �haley� yapan �dare veya Kurum kayıtlarına g�rd�ğ� tar�h, başvurutar�h� olarak
kabul ed�l�r. Bu başvurularda, başvuru süres�n�n henüz dolmadığı hallerde d�lekçedek� eks�kl�kler başvuru

süres�n�n sonuna kadar g�der�leb�l�r. 
Eks�kl�kler�n başvuru süres� �çer�s�nde tamamlanmaması hal�nde �dare tarafından başvurunun redd�ne

karar ver�l�r. 
Posta yoluyla yapılan başvurularda, postadak� gec�kmeler d�kkate alınmaz.



İhale tar�h�ne on günden
daha fazla süre olan hallerde

g g
olmalarını sağlayacak şek�lde
dokümanı EKAP üzer�ndene-
�mza kullanarak �nd�renler�n
tamamına gönder�lerek �hale

sürec�ne devam ed�l�r.

İhalelere Yönel�k Başvurular Hakkında Tebl�ğ�n
7 �nc� maddes� (6) bend� gereğ�nce �dare
tarafından başvurunun değerlend�r�lmes�

sonucunda, tekl�fler�n hazırlanmasını veya �ş�n
gerçekleşt�r�lmes�n� etk�leyeb�lecek madd� veya
tekn�k hatalar veya eks�kl�kler�n bulunduğuna

karar ver�lmes� durumunda, zey�lname yapmak
suret�yle �hale veya ön yeterl�k dokümanında
gerekl� değ�ş�kl�kler yapılır. Bu durumda,�stekl�

olab�lecekler�n son tekl�f verme gününden en az
on gün önces�ndezey�lnameden b�lg� sah�b�

olmalarını sağlayacak şek�lde son başvuru veya
�haletar�h� b�r defaya mahsus olmak üzere en

fazla y�rm� gün ertelen�r ve zey�lname
EKAPüzer�nden e-�mza kullanarak �nd�renler�n
tamamına gönder�lerek �hale sürec�nedevam

ed�l�r.

İhalelere Yönel�k Başvurular Hakkında Tebl�ğ�n
7 �nc� maddes� (7) bend� gereğ�nce �hale tar�h�

ayrı b�r zey�lname �le erteleneb�leceğ� g�b�,
dokümanda değ�ş�kl�k yapanzey�lname �le de
erteleneb�l�r. B�rden fazla zey�lname yapılan

hallerde, her zey�lname �hale veya son başvuru
tar�h�nden on gün önces�nde dokümanı EKAP

üzer�nden e-�mza kullanarak �nd�renler�n
tamamına b�ld�r�l�r.

Kamu İhale Kurumuna İt�raz Sürec�

İlan veya �hale dokümanına yapılan başvurular başvuru sah�b�n�n �dd�aları �le �daren�n ş�kâyet üzer�ne
aldığı kararda bel�rt�len hususlarla sınırlı �ncelen�r.

İhale dokümanının ver�lmes�, başvuruların veya tekl�fler�n sunulması,değerlend�r�lmes� ve �halen�n
sonuçlandırılmasıyla �lg�l� olarak �se, başvuru sah�b�n�n �dd�aları ve �daren�n ş�kâyet üzer�ne aldığı kararda

bel�rt�len hususlar �le �t�raz ed�len �şlemler bakımından eş�t muamele �lkes�n�n �hlaled�l�p ed�lmed�ğ�
yönünden �ncelen�r.

Kanunun 19. maddes�ne göre yapılan �haleler �le
ş�kâyet veya �t�razen ş�kâyet üzer�ne alınan

�halen�n �ptal ed�lmes� kararına karşı yapılacak
�t�razen ş�kâyetbaşvurularına �l�şk�n n�ha�

kararını, �hale �şlem dosyası �le �haleye �l�şk�n
gerekl� b�lg� ve belgeler�n Kurum kayıtlarına

alındığı tar�hten �t�baren y�rm� gün �ç�nde ver�r.

Kanunun 21 �nc� maddes�n�n b�r�nc�fıkrasının (b)
ve (c) bentler�ne göre yapılan �haleler �le ş�kâyet
veya�t�razen ş�kâyet üzer�ne alınan �halen�n �ptal
ed�lmes� kararına karşıyapılacak �t�razen ş�kâyet
başvurularına �l�şk�n n�ha� kararını, �hale �şlem

dosyası�le �haleye �l�şk�n gerekl� b�lg� ve
belgeler�n Kurum kayıtlarına alındığıtar�hten

�t�baren on �ş günü �ç�nde ver�r.

İhalelere Yönel�k Başvurular Hakkında Yönetmel�ğ�n 13 üncü maddes� (2) nc� bend�, tebl�ğ�n 7 nc�
maddes� (10) uncu bend� gereğ�nce “ş�kâyet başvurusu üzer�nealınan kararın son b�ld�r�m tar�h�n� �zleyen

tar�hten �t�baren on gün geçmeden ve �t�razen ş�kayet başvurusunda bulunulmadığına �l�şk�n Kurumun
�nternet sayfasından sorgulama yapılmadan, Kuruma �t�razen ş�kayet başvurusu yapılan hallerde �se

�t�razen ş�kayet başvurusu n�ha� kararla sonuçlandırılmadan sözleşme �mzalanmaz

İhalelereYönel�k Başvurular Hakkında Tebl�ğ�n 7 �nc� maddes� (9) bend� gereğ�nce zey�lname �le yapılan
değ�ş�kl�k neden�yle �landa da değ�ş�kl�k yapılması gereken hallerde, �landa düzeltme yapma süres�

geçm�ş �se Kanunun 26 ncımaddes� uyarınca yen�den �lan yapılması gerek�r.



�t�razen ş�kayet başvurusu n�ha� kararla sonuçlandırılmadan sözleşme �mzalanmaz.

Kamu İhale Kurumuna �hale �şlem dosyası üç �ş
günü �ç�nde gönder�l�r.

İt�razen ş�kayet varsa

İt�razen ş�kayet varsa

İt�razenş�kayet yoksa

İhale Kom�syonu Aşamalarına geç�l�r.

İt�razen ş�kâyet başvurusu sonucu EKAP üzer�nden tak�p ed�l�r.

İhalen�n �ptal�ne karar ver�l�r. Düzelt�c� �şlem
bel�rlenmes�ne kararver�l�r.

Başvurunun redd�ne karar
ver�l�r.

İdare Kurul kararlarının gerekt�rd�ğ� �şlemler� �ved�l�kle yer�ne get�r�r. İdare tarafından �hale
sürec�ne devam ed�l�r.

İhale Kom�syonu Aşamaları

İstekl�lerce ver�len tekl�f zarflarının �hale saat�ne kadar tesl�m alınması (1. İhalen�n yapılacağı saate
kadar tesl�m ed�len zarflar �ç�n alındı belges� düzenlenmes� 2. Geç tesl�med�len zarfların kabul

ed�lmemes�)

İhale saat�nde EKAP ‘ tan doküman satınalanların/�nd�renler�n l�stes�nden çıktı alınır.

İhale tekl�f zarflarının tutanak �le İhale Kom�syonuna tesl�m ed�lmes�.

İhale Kom�syonunca �hale dış zarflarının �stekl�ler�n huzurunda şek�l yönünden �ncelenmes�.

Usulüne uygun mu?

Evet Hayır

İhale kom�syonunca tekl�f zarfları ver�l�ş
sırasına göre açılarak, Kamu İhale Kanununun

36 ncı maddes� gereğ�nce �stekl�ler�n

Kanunun 30 uncu maddes�n�n b�r�nc� fıkrasına
uygun olmadığının anlaşılması hal�nde, Kamu

İhale Genel Tebl�ğ�n�n16.2.1 maddes� gereğ�nce
�h l t kl�f f ö k ü ü ü f t k � �

İt�razen Ş�kayet Varsa

İhalelere Yönel�k
Başvurular Hakkında
Yönetmel�ğ�n 14 üncü
maddes� 1 �nc� bend�,

Tebl�ğ�n8 �nc�
maddes� (a) bend�
gereğ�nce İdare

tarafından alınan �ptal
kararlarına yapılır.

İhalelereYönel�k Başvurular
Hakkında Yönetmel�ğ�n 14 üncü
maddes� 2 nc� bend�, Tebl�ğ�n 8

�nc� maddes� (b) bend� gereğ�nce
�t�razen ş�kayet üzer�ne kurul

tarafındanbaşvurunun redd�ne
veya düzelt�c� �şlem

bel�rlenmes�ne karar ver�ld�kten
sonra �dare tarafından alınan

�ptal kararlarına yapılır.

İhalelere Yönel�k Başvurular Hakkında
Yönetmel�ğ�n 14 üncü maddes� 3 üncü
bend�, Tebl�ğ�n 8 �nc� maddes� (c) bend�

gereğ�nce herhang� b�r ş�kayet veya
�t�razen ş�ayet başvurusu olmadan �dare

tarafından alınan �halen�n �ptal�
kararlarına karşı Kuruma �t�razen ş�kayet

başvurusunda bulunulmayacağından,
bu kararlar ancak�dar� yargı merc�ler�nde

dava konusu ed�leb�l�r.



36 ncı maddes� gereğ�nce �stekl�ler�n
belgeler�n�n eks�k olup olmadığı ve tekl�f

mektubu �le geç�c� tem�natlarının usulüne uygun
olup olmadığı kontrol ed�l�r.

Yeterl�l�k kr�terler�ne uygun mu?

EvetEvet

Hayır

�hale tekl�f zarfını ön ve arka yüzünün fotokop�s�
çek�ld�kten sonra tekl�f zarfı açılmaksızın �ade
ed�l�p, zarfın fotokop�s��hale �şlem dosyasında
muhafaza ed�lecekt�r. Bu durumdak� zarflar b�r

tutanak�le bel�rlenerek değerlend�rmeye
alınmaz.

Belgeler� eks�k veya tekl�f mektubu�le geç�c�
tem�natı usulüne uygun olmayanların tekl�fler�n�n

değerlend�rme dışıbıraılması ve tutanakta
bel�rt�lmes�.

Açık �hale m�? Pazarlık �hales� m�?

H�zmet Alımları İhaleler� Uygulama
Yönetmel�ğ�n�n 56 ncı maddes� (3) bend�
gereğ�nce tekl�f zarfları açılmadan önce

yaklaşık mal�yet açıklanır. İhale
kom�syonunca�stekl�ler ve tekl�f f�yatları

duyurularak tutanak düzenlen�r. Bu tutanakların
kom�syon başkanınca onaylanmış suretler�
�steyenlere �mza karşılığı vermedenoturum

kapatılamaz. Bu aşamada h�çb�r tekl�f�n redd�ne
veya kabulüne karar ver�lmez, tekl�f� oluşturan

belgeler düzelt�lemez ve tamamlanamaz.

İhale kom�syonunca tekl�f f�yatlarının�stekl�ler
huzurunda açıklanması

Pazarlık İhaleler�nde �stekl�ler den�lk tekl�fler�ne
bağlı kalmak şartıyla son tekl�fler� yazılı olarak

�stenerek oturum kapatılması

Bel�rt�len tar�h ve saatte kadar �stekl�ler son
tekl�fler�n� yazılı olarak İhale Kom�syonuna

sunması.

İhale Kom�syonunca sunulan tekl�fler�n ve
yaklaşık mal�yet�n �stekl�ler huzurunda Genel
Tebl�ğ�n 7 nc� maddes� 5 nc�bend� gereğ�nce
yaklaşık mal�yet, son yazılı f�yat tekl�fler� �le

b�rl�kte açıklanır.

İhale 1. oturumunun kapatılması

2. oturuma geç�l�r.

Tekl�fler�n ayrıntılı olarak değerlend�rmes� yapılır. Belgelerde b�lg� eks�kl�ğ� varsa 2 �ş gününden
azolmamak üzere tamamlanması �ç�n süre ver�l�r

Tekl�f veren tüm �stekl�ler Kamu İhale Kanunu’nun 40 ıncı,Genel Tebl�ğ�n 30.5 maddes� gereğ�nce �haleye
katılan tüm �stekl�ler� �halelere katılmaktan yasaklı olup olmadığı sorgulanarak tey�t ed�l�r. 

İstekl�ler �le bunların şahıs ş�rket� olması hal�nde tüm ortaklarının �halelere katılmaktan yasaklı olup
olmadığı sorgulanacak ve kurumdan tey�t ed�lecekt�r. 

Sermaye ş�rket� olması hal�nde sermayes�n�n yarısından fazlasına sah�p ortakları ve h�sseler� toplamı
ş�rket sermayes�n�n yarısından fazlasını teşk�leden ortakları �le tekl�f� yada sözleşmey� �mzalayan, �haleye
katılan vek�l ve tems�lc�ler�n�n de �halelere katılmaktan yasaklı olup olmadığı sorgulanacak ve kurumdan

tey�t ed�lecekt�r.

Tey�tler

Yasaklı �seYasaklı değ�l �se

Tekl�f sah�b�n�n yasaklı olup olmadığı Kamu
İhale Kanununun 40 ıncı, tebl�ğ�n 30.5 maddes�

gereğ�nce sorgulanarak tey�t ed�l�r, her �k�
�stekl�n�n yasaklıolduğunun tesp�t� hal�nde

�halen�n �ptal�ne karar ver�l�r.

Kanunun 11 �nc� maddes� gereğ�nce �hale dışı
bırakılarak geç�c� tem�natı gel�r kayded�l�r.

Kanunun 17 maddes�n�n atıfta bulunduğu 58 �nc�
madde uyarınca �halelere katılmaktan

yasaklamaya karar ver�l�r. Yasaklama kararının
�hale tar�h�nden sonra tes�s ed�ld�ğ�n�n tesp�t

ed�lmes� hal�nde �se Tebl�ğ�n 28.1.8.2 maddes�
gereğ�nce �şlem yapılır.

 



azolmamak üzere tamamlanması �ç�n süre ver�l�r.

Evet Hayır

Belgelerde b�lg� eks�kl�ğ� yoksa tekl�f
değerlend�rmeye alınır. 

Tamamlamadı �se Kanunun 37 nc� maddes�
gereğ�nce tekl�f değerlend�rme dışı bırakılarak

geç�c� tem�nat gel�r kayded�l�r.

İhale kom�syonu ver�len tekl�fler� değerlend�r�p Kurum tarafından bel�rlenen yönteme göre sınır değer�
hesaplar. Aşırı düşük tekl�f tesp�t ve değerlend�rme �şlemler�ne �l�şk�n olarak, �hale �lanı ve
dokümanlarında aşağıdak� seçeneklerden b�r tanes� kullanılır.
Yaklaşık mal�yet� kanunun 8 �nc� maddes�nde öngörülen eş� değer�n yarısına eş�tveya bu değer�n
üzer�nde olan �halelerde
a) Sınır değer�n altında olan tekl�fler aşırı düşük tekl�f olarak tesp�t ed�l�rve bu tekl�f sah�pler�nden urum
tarafından bel�rlenen kr�terlere göre tekl�f teöneml� olduğu tesp�t ed�len b�leşenlerle �lg�l� ayrıntı �sten�r.
b) İhale aşırı düşük tekl�f tesp�t ve değerlend�rme �şlemler� yapılmaksızın sonlandırılır.
c) Aşırı düşü tekl�f sınır değer�n�n altında tekl�f sunan �stekl�n�n tekl�f� açıklama �stemeks�z�n redded�l�r.

Sınır Değer ve Aşırı Düşük Tekl�fler

Kanunun 38�nc� maddes� gereğ�nce �hale kom�syonu ver�len tekl�fler� değerlend�rd�kten sonra d�ğer
tekl�flere veya �daren�n tesp�t ett�ğ� yaklaşık mal�yete göre tekl�f f�yatları aşırı düşük olanları tesp�t eder.
Aşırı düşük tekl�f açıklaması sunulması �ç�n �stekl�lere 3 (üç) �ş gününden az olmamak üzere uygun b�r

süre ver�r. H�zmet İhaleler� Uygulama Yönetmel�ğ�n�n 59 uncu maddes�gereğ�nce �hale kom�syonu
tarafından sınır değer�n altında olan tekl�fler aşırı düşük tekl�f olarak bel�rlen�r.

Aşırı düşük tekl�f var mı?

Evet

İlg�l� �stekl�lerden tekl�fte öneml� olduğunu tesp�t ett�ğ� b�leşenler �le �lg�l� ayrıntıların kom�syon tarafından
yazılı olarak �stenmes�

Açıklama geld� m�?

Evet Hayır

İhale kom�syonunca bel�rt�len sürede �stekl�ler�n
tekl�fler �le �lg�l� açıklamalarının alınması

Gelen açıklamaların değerlend�r�lmes�.

İstekl�ler�n sunmuş olduğu avantajlı koşulların
�ncelenmes� Kamu İhale Genel Tebl�ğ� hükümler�

çerçeves�nde değerlend�r�lmes�.

Hayır
Açıklamalar yeterl� m�?

İstekl�n�n tekl�f� değerlend�r�lme dışı bırakılır.

Usulüne uygun açıklama yapan�stekl�ler�n tekl�fler� Genel Tebl�ğ�n 79.3.1 maddes� gereğ�nce geçerl� kabul
ed�l�r.

Evet



Tüm tekl�f f�yatlarının �ncelenerek tekl�fler�n değerlend�r�lmes� �şlem� tamamlanır. EKAP‘ta da tekl�f
değerlend�rme aşamasına da kayded�l�r.

Tey�tler

Sözleşmen�n �mzalanacağı tar�hte �hale üzer�nde kalan �stekl�n�n yasaklı olup olmadığı Kamu İhale
Kanununun 40 ıncı, tebl�ğ�n 30. 5 maddes� gereğ�nce sorgulanarak tey�t ed�l�r, her �k� �stekl�n�n yasaklı

olduğunun tesp�t� hal�nde �halen�n �ptal�ne karar ver�l�r.

Yasaklı �se Yasaklı değ�l �se

H�zmetAlımları �haleler� Uygulama Yönetmel�ğ�
65 �nc� maddes� gereğ�nce İhalekom�syonunca
alınan gerekçel� karar �hale yetk�l�s�n�n onayına

sunulur. İhalekararı �hale yetk�l�s�nce
onaylanmadan önce �hale üzer�nde alan �stekl�

�levarsa ekonom�k açıdan en avantajlı �k�nc� tekl�f
sah�b� �stekl�n�n �halelereatılmaktan yasaklı olup

olmadığına �l�şk�n tey�tler� �hale kararına
eklenerek�hale kararı �hale yetk�l�s�n�n onayına

sunulur. Her �k� �stekl�n�n yasaklıolması
durumunda �hale yetk�l�s�nce �hale kararı

onaylanmaz.

İhale kararı genel tebl�ğ�n 30.5.3-b maddes�
gereğ�nce �hale kararının �ptal ed�lmes�ne karar

ver�lerek geç�c� tem�natlar gel�r kayded�l�r.

Kamu İhale Kanununun 40 ıncı maddes� gereğ�nce �hale yetk�l�s� karar tar�h�n� �zleyen en geç beş�ş günü
�ç�nde �hale kararını onaylar veya gerekçes�n� bel�rtmek suret�yle �ptal eder.

Onaylandı mı?

Evet Hayır

İhale kararı, karar tar�h�n� �zleyenen geç 5 �ş
günü �ç�nde �hale yetk�l�s� tarafından onaylanır. İhalen�n �ptal ed�lmes�.

Kes�nleşen �hale kararı onayı �zleyenen geç 3
gün �ç�nde �haleye tekl�f veren tüm �stekl�lere

EKAP üzer�nden gönder�l�r.
İhale kararı, karar tar�h�n� �zleyenen geç 5 �ş

günü �ç�nde �hale yetk�l�s� tarafından onaylanır.

İptal ed�len �hale kararı onayı �zleyen en geç 3
gün �ç�nde �haleye tekl�f veren tüm �stekl�lere

EKAP üzer�nden gönder�l�r.

İhale �şlem dosyasının ön mal� kontrolü�ç�n (Üst
Yönet�c�n�n bel�rled�ğ� bedel�n üzer�ndek� �hale

dosyaları) SGDB’na gönder�lmes�.

İhale İşlemler� Ön Mal� Kontrol Sürec�

SGDB dan 10 �ş günü �ç�nde uygun görüş yazısının alınması.

B�r�nc� ve İk�nc� �stekl�ler har�ç geç�c� tem�natlar ve belgeler�n �steyenlere �ade ed�lmes�.



İhale kararına �stekl�lerden ş�kâyet var mı?

Gelen ş�kâyet�n usulüne uygunluk açısından �ncelenmes�

Uygun mu?

Evet

D�z� pusulasına tar�h, sayı ve belgesayısı şerh
düşülerek kayıt altına alınması.

Ş�kâyet başvurusunun süres�nde yapılmadığı
veya başvuru sah�b�n�n ş�kâyet ehl�yet�n�n

bulunmadığı hallerde başvurusunun redd�ne
arar ver�l�r. 

 
Ş�kâyet başvurusu süres� sonuna kadar

eks�kl�kler tamamlanab�l�r. 
 

Tamamlanmaması hal�nde ş�kâyet
başvurusunun redd�ne karar ver�l�r. 

HayırEvet

İhale Yetk�l�s� veya görevlend�receğ�
raportörtarafından �ncelenmes�

Ş�kâyet haklı bulundu mu?

Evet Hayır
Ş�kâyet başvurusu üzer�ne �darece alınan

gerekçel� kararın karar tar�h�n� �zleyen üçgün
�ç�nde b�ld�r�lmes�.

İhale Yetk�l�s� tarafından �hale �ptal ed�ld� m�?

İhale Yetk�l�s�n�n görevlend�rd�ğ� raportör
tarafından on gün �ç�nde İhale kom�syon

kararının ve dokümanlarınyen�den
değerlend�r�lmes� ve düzelt�c� �şlem bel�rlenmes�

yönünde karar alınır. 

Hayır

İhalen�n �ptal ed�lmes�.
Evet

İhaleye katılan tüm �stekl�lere �halen�n �ptal
ed�ld�ğ� EKAP üzer�nden tebl�ğ ed�l�r.

İdareye ş�kâyette bulunan �stekl�, tebl�ğden �t�baren 10 gün �ç�nde Kamu İhale Kurumuna �trazen ş�kayet
başvurusunda bulundu mu?

Kamu İhale Kurumundan gelen yazı üzer�ne
İhale �şlemler�n�n durdurulması ve �hale

�şlemdosyasının �dareden �stenmes�.

B�r�nc� �stekl�ye sözleşmeye davet yazısının
gönder�lmes�.

HayırEvet

Kamu İhale Kurumundan gelen yazı üzer�ne
İhale �şlemler�n�n durdurulması ve �hale �şlem

dosyasının �dareden �stenmes�.

İhaleüzer�nde kalan �stekl�n�n Kanunun 10 uncu
maddes�n�n dördüncü fıkrasında (a)(b) (c) (d) (e)
ve (g) bentler�ndek� durumlarda olmadığına da�r

b�lg� veyabelgeler� veya kes�n tem�natı
vermemes� ya da sözleşme �mzalamaması

durumundakanunun 44 üncü maddes�ne göre



KİK’dengelen yazının tar�h�n� tak�ben İhale �le
�lg�l� tüm b�lg� ve belgeler� �ç�ren�hale �şlem

dosyasının Kamu İhale Kurumuna 3 �ş günü
�ç�nde gönder�lmes�.

Kamu İhaleKurumundan �nceleme sonuçlarına
�l�şk�n kararın alınması.

KİK Kararı �t�razın redd� yönünde m�?

g
geç�c� tem�natı gel�r kayded�l�r. Kanunun 58�nc�

maddes� gereğ�nce kamu �haleler�nden
yasalanır. Ekonom�k açıdan enavantajlı �k�nc�

tekl�f f�yatının �hale yetk�l�s�nce uygun görülmes�
kaydıylabu tekl�f sah�b� �stekl�yle sözleşme

�mzalanır. 
Ekonom�k açıdan en avantajlı �k�nc� tekl�f sah�b�
�stekl�ler�n�n de �halelerekatılmakta yasaklı olup

olmadığı tey�t ed�l�r. 10 uncu maddede
�stenenbelgeler� vermek zorundadır.  

Mücb�r sebep dışında bu zorunluluğu **** geç�c�
tem�natı gel�r kayded�l�r.Kanunun 58 �nc� madde

hükümler� uygulanır. 
Sunulan belgelerle taahhüt ed�len duruma aykırı

hususlar varsa geç�c� tem�natıgel�r kayded�l�r,
�halelere katılmaktan yasaklanmaz.

Evet

Hayır

KİK Kararı düzelt�c� �şlem yönünde m�?

İhalen�n �ptal
ed�lmes�.

Hayır

İhale kom�syonu
toplanarak KİK kararı

doğrultusunda
yen�den kom�syon

kararı alır.

Evet
Sözleşme �mzalanmadan önce yüklen�c�n�n

yasaklı olup olmadığı kontrol ed�l�r.

Sözleşme �mzalandı mı?

Evet Hayır

B�r�nc� ve İk�nc� �stekl�ler�n taleb� üzer�ne geç�c�
tem�natların �ade ed�lmes�.

B�r�nc� �stekl�n�n geç�c� tem�natının gel�r olarak
kayded�lmes�.

İk�nc� �stekl� �le sözleşme �mzalanması.Sözleşme bedel�, her yıl bel�rlenen parasal l�m�t�
aşan �halelere �l�şk�n �hale sonuçları, Kanunun
47.maddes� çerçeves�nde en geç onbeş gün

�ç�nde kamu �hale bülten�nde �lan ed�l�r.

İhale ve üstlenen f�rma b�lg�ler� S�gorta Pr�mler�n�n Hak Ed�şler�nden Mahsup Ed�lmes� ve Ödenmes� �le
Kes�n tem�natların İades� Hakkındak� Yönetmel�ğ�n 5. maddes�ne �st�naden sözleşmen�n �mzalandığı tar�h�

tak�p eden onbeş gün �ç�nde SGK’ya b�ld�r�l�r.

Muayene ve kabul kom�syonu �le Kontrol Teşk�latının oluşturulması.

Muayene ve kabul kom�syonunca �şyer� tesl�m
ve dem�rbaş tesl�m tutanakları hazırlanarak

�şyer� tesl�m� yapılır.

Tekn�k Şartname doğrultusunda �şe
başlanılmadan önce Muayene ve Kabul

Kom�syonunca araç kontroller�n�n yapılması ve
sürücü b�lg�ler�n�n tesl�m alınması.

Yemek İş� Personel Taşıma & B�nek Araç İş�

Tekn�k şartnamede kullanılacağı öngörülen
malzemeler tam ve şartnameye uygun mu?

H�zmet�n gerçekleşt�r�lmes�



EvetHayır

H�zmetsüres�nce
h�zmet�n tekn�k

şartnameye uygun
olarak

yürütüldüğünün
Kontrol Teşk�latınca

tesp�t ed�lmes�.

Tekn�kşartnameye
uygun malzeme gel�r.

Haked�ş taleb�nde bulunulması. Uygun olmayan h�zmet�n tutanak �le tesp�t
ed�lmes�, gelen ş�kâyetler değerlend�r�l�p

yüklen�c�ye b�ld�r�lmes�, aks� durumda tekn�k
şartname uyarınca ceza �şlem yapılması.

Uygundur Uygun Değ�ld�r

Sözleşmehükümler� doğrultusunda h�zmet�n yapılıp yapılmadığına da�r kontrol teşk�latıraporunun
düzenlenmes�.

Tekn�k Şartnameye aykırılıkların;  
-bell� b�r sayının üzer�ne çıkması, 

-feshe yol açan aykırılıkların tesp�t ed�lmes�

Sözleşmen�n feshed�lmes�

 Fatura ve ödemeye bağlı d�ğer belgeler�n(verg�
borcu, SGK borcu vb.) alınması.

Faturaya �st�naden haked�ş raporunun
düzenlenmes�.

Kontrol ed�l�p tahakkuka bağlanması.

Görevl� personel tarafından, Merkez Yönet�m İhale Belgeler Yönetmel�ğ�n�n �lg�l� maddeler�nde bel�rt�len
tüm belgelerle b�rl�kte ödeme em�r belges� MYS’de düzenlenerek çıktısı alınır, gerçekleşt�rme görevl�s�ne

gönder�l�r.

Gerçekleşt�rme görevl�s� tarafından, ödeme emr� belges� ve ek belgeler kontrol ed�ld�kten sonra MYS’de
ve ıslak �mzalı olarak �mzalanır ve �hale yetk�l�s�ne gönder�l�r. İhale yetk�l�s� tarafından da aynı şek�lde

�mzalandıktan sonra Stratej� Gel�şt�rme Da�re Başkanlığına ödenmek üzere gönder�l�r.

H�zmet sunumu devam ed�yor mu?

Hayır

Evet

Sözleşme hükümler� doğrultusunda h�zmet�n yapılıp yapılmadığına da�r Kontrol Teşk�latınca h�zmet �şler�
kabul tekl�f belges�n�n düzenlenmes�.



Sözleşme hükümler� doğrultusunda h�zmet�n yapılıp yapılmadığına da�r Muayene ve Kabul
kom�syonunca h�zmet �şler� kabul belges�n�n düzenlenerek �hale yetk�l�s�n�n onayına sunulması.

SGK’dan�l�ş�ks�z belges�n�n alınması ve tem�natın �ade ed�lmes�.

Dosyanın kapatılması.


